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Tartibcidan

Comiyyatin intellektual, monavi potensialinin inkisafinda avoz-
olunmaz rol oynayan kitabxanalarin faaliyyatinin tokmillosdirilmasi
bu sahodo osasli islahatlarm aparilmasini, kitab fondlarmin miasir
informasiya dastyicilart ilo zoanginlosdirilmasini, diinyanin gabaqcil
kitabxana-informasiya  muoassisalorinin  tocrubasindon istifado
edilmosini, kitabxanalarin maddi-texniki bazasmmn mohkomlan-
dirilmasini zaruri edir va buttin bunlar madaniyyat sahasinds dovlat
siyasatinin osas proritetlorindon biridir. Bu prioritet masalalorin
hollindo Olks kitabxanalarinin kompiiter avadanliqlari, internet vo on
osasi iso onlarin fondlarini imumi bazada yerlagdiran bir program ilo
tochiz olunmasi xiisusi shomiyyat kosb edir.

Istifadogilor Gglin togdim olunan bu tolimat bu mogsadlo
yaradilmis ALISA programmin - Azorbaycanin Avtomatlasdirilmis
Kitabxana Informasiya Sisteminin texniki funksiyalarin1 acarag,
onun modullari, ayri-ayr1 bélmolori, is funksiyalarini yerino yetiron
diymalor vo Umumiyyatlo, bitlin proseslor haqqinda otrafli
malumatin verilmasina xidmat edir.

Inaniriq ki, ALISA prroqrqmu ilo is iizra ilk dofa tortib olunan bu
vosaitin Milli Kitabxananin saytinda (anl.az) da yerlosdirilmasi
ondan kutlovi suratds istifads olunmasina imkan yaradacaqdir.

Nosrlo bagh roy vo tokliflorini Milli Kitabxanaya Unvanlayan
mUtoXassis Vo oxuculara dncadon 6z minnatdarligimizi bildiririk.

Unvan: AZ-1000 Baki soh., Xagani kii¢. 57.
E-mail: metodik@anl.az



Giris

ALISA (Automated Library Information System of Azerbaijan)
- Azorbaycan Avtomatlasdirilmis Kitabxana Informasiya Sistemi
kompleks bir layiha kimi Azorbaycanin kitabxana sistemini inkisaf
etdirmok t¢iin yaradilmigdir. Sistem kitabxanadaxili proseslori vo
kitabxana-oxucu munasibatlorini tam avtomatlasdirir vo bu
prosesiciin lazimi miihitin yaranmasina imkan verir.

Program*“Azarbaycan Respublikasinda kitabxana-informa-
siya sahasinin 2008-2013-cii illords inkisafi iizra Dovlot Proqra-
m1”’nin tosdiq edilmasi barodo Azorbaycan Respublikasi Preziden-
tinin Seroncamina uygun olaraq kitabxanalarin foaliyyotinin yaxsilas-
dirilmasi, elmi-madoni sarvatlordon hortorafli istifade imkanlarinin
geniglondirilmosi, comiyystin informasiya tominatmin artirilmasi,
eloco do, kitabxanalarin diinya informasiya mokanina daxil olmasinin
tomin edilmasi mogsadi ilo, Azorbaycan Respublikasi Madoniyyat vo
Turizm Nazirliyinin vo Milli Kitabxananin sifarisi ilo yazilmisdir.
Programda istonilon kitabxananin sistemo qosulmasi vo oxuculara
gostorilonxidmotin daha opeativ olmasi, onlayn xidmotin toskili,
kitabxananin daxili proseslorinin tam avtomatlasdirilmasi vazifasini
qarsiya qoyulmusdur. Sistemin internetin kdmoyi ilo ¢alismasi
sistemo diinyanm istonilon ndqtsesindon daxil olmaqimkan yaradir.
Homgcinin kitabxanalararas1 miibadilo, kitab sifarisi, oxucunun
onlayn kitab sifaris etmasi Vo s.rahatliglar kitabxana amokdaslar1 vo
oxuculara asan xidmatlc¢in nazoards tutulmusdur.

Soroncamda Azarbaycan Milli Avtomatlasdirilmis Katalog-
lasdirmaFormatinin (AZMARC) yaradilmasiva 6lks Kitabxanalarinda
totbigi (2.2.41 bondi), UNIMARC formatmin Azorbaycan dilino
torclimosi vo nosri (2.2.42) bondlorini osas tutaraq ALISA-nin
Kataloglasdirma modulunda MARC21(masmla oxunan kataloq)
formatindan istifado do nozords tutulmusdur.



DAXIL OL

ALISA proqrami sistem olaraq iki hissadon ibaratdir:kitabxana
isi va portal (oxucularnistifadssi U¢un).

IstifadoGi (omokdas)alisa.libraries.az iinvanina daxil olaraq
acilan E-Library Projectsohifosindo 0z istifadoci adin1 vo parolunu
yazir vo “Daxil ol” dlymasino vurur. Bu omoliyyatdansonra
istifadagi sistema daxil olur va programda moagsadouygun vazifalorini
yerina yetira bilir. ©gor istifadoci adi vo parol diizgiin yazilmazsa,
sistemo giris miimkiin olmayacagq.

Istifadoci sistemdon diizgiin ¢ixis etmok {iciin Interfeysin sag
torofinde  Istifadoci adi  poenceresindoki  “Cixis”™1 vurmalidir.
Sistemdon diizgiin ¢ixis etmodiyimiz toqdirdo istiadogi adi aktiv
istifadacilor modulunda gala bilor. Belo oldugda homin istifadaginin
sistemo daxil olmasinda problem yaranacaqdir.

ALISA programi 15moduldan ibaratdir:

Komplektlosdirma;
Kataloqlasdirma;
Nusxalar;

Sanadin tarixgasi;

Howobdhde



5. Yeni oxucu;
6. Oxucular;
7. Sifaris;

8. Kitab verilisi;
9

. Bron;
10. Sifaris tarixcasi;
11. 9makdaslar;
12. Toskilati struktur;
13. Hesabatlar;
14. Manba;
15. Aktiv istifadacilar.

Bu modullar interfeysin sol torofindo yuxarida gdostordiyimiz
siyahi formasinda goriiniir. Modullarin tizarino vurdugda har bir mo-
dula aid sohifs agilir, sohifonin yuxari1 sag torofinds goriinon dilymo-
lor iso homin modullara uygun olaraq doyisir. Diuymolor asagi-
dakilardir:

Yeni; Redakta; Sil; Cap;Tarixca; Axtar; Talimat va s.

Bu diymalormixtslif funksiyalar1 yerino yetirmok tgiin nozarda
tutulmusdur. Interfeysin sag hissasindo sohifonin hor sotrino (satri



geyd etdikdan sonra)aid molumatlar gorunir. Axtarig sistemi prog-
ramda iki hissaya bolunr:

Axtar - Otrafhaxtans(interfeysin yuxart sag hissasinda)vo
Sada axtans (interfeysin asagi sol hissasinda)

Bundan slavs Kataloglagdirma modulunda MARC21 formatmin
torkibindo axtaris movcuddur. Bu zaman internetvasitasilo axtar-
digimiz molumatlari kopiyalayaraq lazimi sahads yerlosdirilo bilirik.

KOMPLEKTLOSDIRMO

Komplektlosdirma modulunda agilan sohifonin sag torafinin
yuxar1t hissasindo diymolor paneli gorunir. Buraya asagidaki
diymoalor daxildir:Yeni; Redakta; Sil; Cap; Axtar; Sifaris;
Tarixca; Talimat

Komplektlosdirmo modulunda kitabxananm fonduna daxil olan
nasrlorin elektron tosviri geyd olunur.“Yeni” diymasini vurdugdan
sonra agilan poancarado goOriinon satirloro lazimimolumatlar daxil
edilir.Programda  Moadoniyyat  Nazirliyinin  tabeliyindo  olan
kitabxanalarin daxil etdiyi molumatlargorindiyd Gglin(internet
Uzorindon  oldugu Ggcun daxil olan malumatlar sistemin
yaddagindaqalir) ovvalco “Axtar” funksiyasindan istifado edorok,
bizo lazim olan molumatin3 simvolunu (lazim olan séziin ik 3
harfini) yazirig.Agilan pancarada axtardigimiz
molumatitapmadigimiz toqdirde 6zmiz sira ilo nagrin tipini(buraya
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daxildir : kitab, jurnal, gazet vo kitab maqalasi, davamli resurs,
elektron resurs, foto-albom, Gc¢olcilu obyekt, vizual material,
audiokitab, not, xorita, brosura, avtoreferat, dissertasiya,
izomaterial, reproduksiya), kateqoriyasmi(buraya daxildir: yeni
kitab, diyarsiinashiq, elektron kartoteka, usag adabiyyati, retro
material) secirik. (Sakil 1.2).

Mdaollifin adin1 (agor miollif yoxdursa “Miollifsiz” vo ya
“Toskilat miollif” secirik) vo + Sorlovhoni yaziriq vo+ “Olavo et”
diiymasini vururug.

v
v
4

Komplektlasdirma. Sakil 1

Komplektlasdirma. Sakil 2
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Sag torofdo agilan “Niisxo elementlori” pancarasinda goriinon
satirlara(ananavi katalogkartogkanintasviri) molumatlar: ardicilligla
daxil edirik. Istonilon elementin (izorino 2 dofa klik etdikds vo ya
elementi secib Yeni dilymasini basdigda homin elementin malumatmni
(Elektron versiyasi, Nusxa sayt, Daxilolma manbayi, UOT va ya KBT
indeksi, Moatnin dili, Nasr yeri,Naosriyyat, Nosr olundugu 0lko,
Qiymat, Digar mialliflor, Yazimi geyd edan orqan, Fiziki tasvir,ISBN,
Tiraj, Annotasiya, Predmet, Matnin dili va grafikasi, Nogr ili, MUallif
isarasi, Acgar so0z, Qeyd, Bibliografiya, Seriyamin adi, Seriyanin
némrasi, Takrar nasr hagqinda Vo Sarldvhaalti malumat) daxil etmok
mumkindir. Bu bolimda bazi molumatlar ol ilo daxil edilir,
bozilorini isa sistemdon avtomatik goalon pancaradon secib qeyd
etmok mumkdaindir. (Sakil 1, 2).

Diymalara goldikds iss bu menyuda osason “Yeni”(yeni
yazy),“Redakta” vo“Sil” diymoalarindan istifads olunur.

Elektron versiya sotrinin Ustino iki dofo klik etdikdon sonra
acilan poancarods + “Fayli seg¢in”(Bribepure ¢aiin) satrina vurub+
kompiiterin asas sohifasino avvalcadon yiklonmis elektron fayli (pdf)
yadda saxlayib + oavvalki pancorays gayidaraq +”Yadda saxla” duiy-
moasini vururug. Bu molumat hom Kataloglasdirma modulunda
(MARC21, 856-cisaha), hom do Nusxalor modulunda (diymalar
paneli-PDF) goériniir. PDF formati olan nasri ham sistemdan, hom do
“Oxucu” portalindan oxumaq miimkiindiir (Bax, Bron. Sakil 10)



Komplektlosdirma. Nisxa elementlari. Sakil 3

Komplektlosdirma. Nusxa elementlori.Sakil 4

Komplektlosdirma. Nisxa elementlori. Sakil 5

Molumatlar1 qeyd etdikdon sonra panelin asagi hissasinda
gOrinon “Niisxo Uzro inventarlar’bdlmasinds agilan poancaradan
“Fond”, “Taskilatin adi”ni(kitabxana, kitabxana filial;, va ya sobasi)
secdikdon sonra inventarm yazilmasi {igiingalon sotro (Inventar
ndmra)nisxalorin inventarin1 yazib, yerlosdiyiyeri segib (Taskilat,
Fond)“Kataloglasdirmaya gondor” diymasini vururug. Artiq daxil
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edilmis biitiin molumatlar “Kataloqlasdirma’ve
“Nusxalar’modulunda gorunacokdir.(Bax Sakil 6)

CE—=)

Komplektlosdirma. Nusxa Uzra invertarlar. Sakil 6

Bu sohifodo panelin yuxar:1 sag torofindo gdrinon diymolordan
biri do “Sifaris” diiymosidir.Bu diymsanin kémoayi ilo Kitabxana-
lararas1 abonement, yoni Kitab mubadilosini hoyata kecirmok mim-
kiindir. Nosri almaq istadiyimiz muassisanin (Manba diymasindan
secilir) admi secirik.Ogor monba geyd olunmayibsa bu zaman
sohifonin yuxar1 sag torofindo Monbs diymosinin yanindaki “+”
(“Ostogal”isarasi) vurub agilan pancarays bizo lazim olan monboanin
adim1 yaziriq vo + “Yadda saxla” duymasinivururug. Daha sonra
togvim poncarasindon sifaris tarixini secib + ‘“Nosrintipi” +
“Musllif’(ya da Muallifsiz secirik) + “Sorlovho” + “Olavo et” +
“Yadda saxla”’omoliyyatin1 hoyata kegiririk. Sifaris funksiyasimi
yerino  yetirorkon  sohifonin  asag1 sag hissesindoki  yazi
“Kataloqglagsdirmaya géndar”deyil, “‘Yadda saxla” olur.

11



Komplektlosdirma. Sifaris. Sakil 7

Sifaris edilon nosrlorin adlar1 Komplektlosdirma modulunun
asas sohifasindo goriinocokdir. Burada siyahinin sag torofindo gorii-
non “+” (Ustagal isarasi) vurmagla nosrin, misllifin vo sifarisi gon-
dordiyimiz manbonin adini, sifaris tarixini Vo gaytarilma tarixini goro
bilirik.

Komplektlasdirma. Sifaris. Sokil 8
12



KATALOQLASDIRMA

Kataloglasdirma modulunun yuxar1 sag torofindo oks olunan
diymalor asagidakilardir:Yeni; Redakts; Sil; Cap; Axtar;
Formulyar; Kartocka; Tarixca; Soraqca; Talimat

Kataloqlagdirma modulunda “Redakts” diymasini vurmagla biz
MARC21 formatini, Komplektlosdirmo modulundan avtomatik du-
son  “Nusxo elementlori’ni (kitab kartockas:)gora bilirik. Bu
menyuda “Nisxs elementlori”’nds (Komplektlasdirma modulu) edilon
sohvlori, yaza bilmadiyimiz vo ya yaddan ¢ixan molumatlari
asanligla redakts edirik. Bizo lazim olan sahoni alava etmoak istadikda
iso “Olavs et” + “MARC sahasini se¢” + “Yadda saxla”amaliyyatini
hoyata kegiririk.(Sakil 1)

Kataloqlasdirma. Sakil 1

Homgcinin, Nogrin tipini vo Kateqoriyasini da burada redakto et-
mok imkanimiz var. Belo ki, MARC sahalorini aks etdiron sahifanin
yuxar1 morkaz hissasindo nosr tiplori yer almisdir. Komplektlosdirmo
modulunda sahvan se¢diyimiz Kateqoriya, Nosr tipi, Retro kitablar,
Usaq odabiyyati vo S. Kimi molumatlar1 burada asanliqla redakto edo
bilirik. (Sakil 2)

13



o

Kataloqlasdirma. Sakil 2

Modulun asas sohifasinin morkoz hissasindo nosrin adi (Sarldv-
ha), miallif vo nosrin tipi gdstorilir.interfeysin on asag1 hissesinda bu
sohifonin  siyahisinda ne¢o yazi  oldugu haqda molumat
gorindr.Siyahiya saymdan asili olmayaraq diison yazilar1 sag torofds
asag1 vo ya yuxarini gostoron oxlar vasitasilo goro bilorik. Homginin,
siyahini tam gormok istadikdo asagi morkozi hissado say
g0staricisinin yanimn-da yerloson isaroni vurub lazim olan say haddini
secirsiniz. (Sakil 3)

Kataloqlasdirma. Sakil 3

14



Siyahida goriinon muxtalif nosr tiplarini va kateqoriyalar1 (baza-
lary)interfeysin yuxar1 hissasinda,sol torofds yerlogdirilmis iki hisse-
don ibarat olan “Hamis1” pancarasindan secarkan bu bazalarda yer
alan nosrlor haqda lazimi molumatlar gérinlr. Bu yazilar da avtoma-
tik olaraqg Komplektlosdirma modulundan disiir. (Sakil 4,5)

Kataloqlasdirma. Sakil 4

—_——

AT
Kataloqlasdirma. Sakil 5

Diymoalar panelinda oks olunan “Cap” diymasi vasitasilo kitab-
xanagtya lazim olan biitliin materiallarin surati ¢ixarila bilor.

15



Axtaris vo ya otrafli axtarig funksiyasi bizo sistemin istonilon
yerindon noasr axtarisi liglin lazimi imkanlar yaradir. Belo Ki, bu
axtariglar miixtolif statuslar Gzro aparilir: Muollifin adi, Sarlévho,
Yazilma ili, inventar némrosi, Digor miialliflor, Acar s6z, Matnin
dili, Nosr tipi, Predmet va s.(Sakil 6)

O

Kataloqlasdirma. Sakil 6

Bu axtarig zamani1 “Axtar” diymasini vurub + galon pancarads
axtaris obyektini secirik + golon névboti pancorado molumati yazib +
sistemin ~ “Istonilon  yerindo” statusunu se¢irik + “Yadda
saxla”diymosini vururuq. Axtardigimiz molumat osas Sohifoda
gorinacokdir.

Panelin yuxar1 sag hissasinda “Formulyar” dilymasini vurdugda
nosrin formulyar1 goriiniir.“Kartogka” diymesini vurduqgda iso
onanoavi katalog kartogkasimin tasvirini (bura molumatlar MARC21-
don avtomatik diigiir) goriiriik. Redaktoni kartogkanimn tizorindan va
yaxud MARC21 formatina qayidaraq yerina Yetiro bilorik.(Sakil 7,8)

16
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Kataloqlasdirma. Sakil 7
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Kataloqglasdlrma. Sakil 8

Bu molumatlar redakts edildikdon sonra Yadda saxla
diymoasini vurub kompyuterin Yikloma (3arpysku) pancarasindan
Formulyar vs ya kataloq kartogkasini print etmok olar.

“Tarix¢o” duymoasino vurduqda agilan pancorado nosrin hansi
istifadogi  torofindon yazilmasi vo ya redakto etmoasi tarixi

17



gorundr.Bunun gun avvalco baxmaq istadiyimiz noasri segirik +
“Tarixga” duymasino wvururug Vo agilan pancarads istadiyimiz
molumati goriiriik. (Sakil 9)

Kataloqlasdirma. Sakil 9

Programda Komplektlosdirmo modulunda yaradilan gozet, gozet
moqaloasi, jurnal, jurnal magalasi kimi nasr tiplarinin sistemds gorun-
mosi, pdf oxunmasi (agar nasrin PDF formati varsa), homginin,
MARC21 formatinda redakts olunmasi ¢ox asan va yorucu olmayan
proseslordir. Belo ki, Dovri motbuat nosrlori (Davamili resurs) Sis-
temo daxil oldugdan sonra, gozetin(ve ya jurnalin)yeni nomralori vo
gozeto aid olan molumatlar MARC21 formatinin 500-cU sahoasinda
geyd olunur(Asag siyahiya bax).

Bu o demokdir ki, kitabxananin abuns oldugu vo ya aldig1 ardi
davam edon resurs nosrlori sistemoa bir dofo daxil edilir vo yeni daxil
olan némrslor yuxarida geyd etdiyimiz kimi, MARC21-in 500-ci
sahasina alavs olunur.

Serial nasrlar Ucun (jurnal, gazet va elmi asarlar):

Nosr tipi “serial-ard1 davam edon resurs” segilir.

008 000000s2015 aj fr 0000 azerc

Tarixi tipi —“Ard1 davam edon resurs”secilir.

18



Tarix 1-daserial nasr ilk dofo necgonci ildo buraxilibsa o geyd
olunur, tarix 2-da 159999 yens davam edir.

022%a ISSN nomrasi serial nosrlordo tiraj vo giymet geyd
olunmur.

110 elmi asarlor Toskilatin adi ilo baslayir.

245 1 0 $a Moadaniyyat $h[Matn]

245 1 0 $a Kitabxanasiinasliq vo informasiya $h[Matn] : $b elmi
praktik jurnal

260- $a Baki $c 2015-qeyd olunur. 11k nosr oldugu va ya bura-
xildig1 il. “Tire” yani nosr davam edir.

310 -$a (dovruluk) $b Mintazomlik

Moas.: $a Aylig $b Mintozom

Mos.: Rubluk $b Qeyri muntozom

362- $a 2014- IIk nosr oldugu vo ya buraxildigz il.

500-Serial nogrlords buraxilis geyd olunur. Mas.: 2014, Ne5-6,
9-12; (jurnalin 2014-cl ildo5-6 ndmrasi galib, 7 va 8 yoxdur); 2015,
Nel-2

655- jurnal

655-gazet

655-elmi asarlar

780 $t kdhna ad1 geyd olunur.

8**-Seriyaya alava axtaris iinsiirlori

852 $a Yerlosdiyi yer $b -do fond

$a Saatli MKS $b Oxu zali

$b D&vri motbuat zali

19



Kataloqlasdirma. Sakil 10

Qozet vo jurnal mogalalori isa sistemo daxil oldugu zaman
MARC21formatinda Komplektlogsdirmadon diison avtomatik moalu-
matlarin tosviri “Kataloq kartockasi” soklinds gorundr.(Sakil 11, 12)

Magalalorin monbayi iss 773-cii sahads yer alir.Bu malumati ad1
cokilon sahayas istifadaci 6zu daxil etmalidir.

Kataloglasdirma. Sakil 11

Analitik tasvir-Qazet va jurnalmagalasi

20



Nosr tipi maqala secilir.

008-ci sahada

040 $a ANL $b aze $e psho

041 0 $a aze

044 $a az

100-$a Muollif

245 1 0 $a Sorlovhasi $h[Matn] : $b sorldvho alt1 informasiya
$c Muollif

260-olmur

300-olmur

520 ola bilor

600-650-ci sahalar

655 gozet moqgalasi va ya jurnal magalasi geyd olunur
700-digar muslliflor

773%t Moanba.- $g 2015.- 19 iyun.- S. 9.

852 $b yerlosdiyi yer

856- 4 $u tam matnin tinvani

e
s ewromn -0~ [ &[] (== T @A) [ | aamecene v AaBbC Aambce AAB sassec e B
K& Y bew X e[ A B W W18 S S| [10en.c |10t Tbemme. Jwaromo Jarorcso Masswe Nomaror. Cussocs.. . W

e 5 - o o s pesserupen

24 Haimw -
| o Jemer
oy & Bwaem

Ml
“Emanistanm addmlan beynabxalgictimaiyyat o
i 3

Qazet magalasinin kartogkas: (Sakil 12)
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Kataloglagdirma modulunda “Sil” diymasi vasitasilo bizo lazim
olmayan va yaxud, sahv yazilan molumatlar: silirik. Bunu ti¢lin lazim
olan sotri segib + “Sil” duymasini, daha sonra + “Tasdiq et”
diiymoasini vururug.

NUSXOLOR

“Nusxalor” menyusunda panelin sag torofindo oks olunan
diymoalor asagidakilardir:Yeni; Redakta; Sil; Cap; Axtar; PDF;
Tarixca; NUsxasiz nasrlar; Talimat

=

Loy
Nusxalar (Sakil 1)

Adindan da goriindiiyli kimi bu modulda nasrlorin niisxalarini,
siyahinin sol torafindo + Ustogal isarasini vurdugdan sonra agilan
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pancarada Yyerlosdiyi yeri Vo inventar nomralorini goro bilirik
(Sakill).

Bu poncarodo biz inventar ndmrani redakto edo vo ya silib,
diizgiin némroni yaza bilirik. Inventar nomrani silmok Gclin + Gstogol
isarasini vurub +inventar ndmrani secgib + “Sil” dilymasino vururug.
Kitabxanaya daxil olan yeni nasrlor arasinda tokrar nagrlor oldugda
(dublikat)onlara inventar ndmrasini Komplektlosdirmo modulunda
deyil, birbasa Nisxalor modulunda vermok mimkdindir. Bunun Ggiin
nosrin adi yerlogan satri secib + “Yeni”diymasi + agilan pancarada
Inventar bélmasine inventar ndmroni yaziriq vo + “Yadda saxla”
diymasina vururug. Bu zaman interfeysin manitorunda “Moalumat
olava edildi” yazilacaqdir.Ogor lazim olan noasri segmasak, yeni
verilon inventar némrasi avtomatik olaraq sohifods goriinan birinci
nosra aid olacaqdir. Q

Nusxalar (Sakil 2)

Qeyd edok ki,“inventar”, “fond” vo ‘“toskilat” pancarasinds
gorinen 5 yazi sizi g¢asqmnlia salmamalidir. Poncoronin asagi
hissasindo gordlylintiz oxlar vasitesilo nosrin biitiin  inventar
nomrolorini ardicilligla agilan poancaralords gérmok Gglin imkan
yaradilmigdir.(Bax Nusxalor.Sakil 1)
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Interfeysin yuxar1 morkoz hissasinde “Manim miiessisom (izro”
pancarasinds yerloson kitabxananin adi olan qrafa ¢ox vacib bir
sahadir. Belo ki, “Monim miassisom” Uzro”qrafasina vurdugqda Alt
muassisalor Uzra galon yazini vurub yan torafds olan grafada homin
alt muossisalori, yani osas toskilatin sobalorinin va filiallariin
adlarmi siyahi soklinda goracayik. Bu siyahi vasitasilo hor soboanin va
filialin 6z sohifasinda nusxalors inventar ndmra verilmosino nail ola
bilorik.(Alt muassisalar Gzra. Sakill, 2)

= i

Alt miassisa Uzra. Sakil 1

\MO

Alt maassisa Uizra. Sakil 2
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Sokildon do gorunduyu kimi, soba vo filiallarda yerlogon noasr-
lorin say1 sohifonin asagi hissasinda gorinur.

Bu modulun asas vo on asan funksiyalarindan biri oxucuya
birbasa kitab verilisidir. Bunun t¢un “Oxucular” modulundan oxucu
kartockasmim nomrasini + Nisxalor modulu + nasri
secirik + agilan poancarads “Verilis  satrinin Ustino klik edib +
birinci satra oxucu biletinin ndmrasini yerlosdiririk + asagidaki “Oxu
zali liglin” vo ya “EVa verilsin” statuslarindan birini segib +”Yadda
saxla” diymasini vururug. Bu zaman noasrin oxucuda olmasi
haggqnda molumat  “Nusxalor” vo  “Verilis” modullarinda
gorinacokdir (“Nagr oxucudadir”).“Oxu zali” statusunu sec¢dikdo
program avtomatik olarag “bir gin”,“Eva verilsin” statusunu
secdikda iso “14 giin” vaxt toyin edir (taqvim pancarasindan segilir).

Ogor amokdas “Oxu zali” vo ya “Eva verilsin” statuslarini
secmoass, “Yadda saxla”ni vursa, malumat “Verilis” moduluna deyil,
“Sifaris tarix¢osi” moduluna diisocokdir.“Verilis” modulunda hom
siyahida, hom do interfeysin sag torofindo oxucunun adi, soyadi,
Nasri gotiirdiiyii vo qaytaracagi vaxt qeyd olunur.

Oxucu nosri  kitabxanaya qaytardigi togdirdo on asan
funksiyalardan  biri—“Qaytarilma”amoliyyat1  yerino  yetirilir.
Siyahidan vo ya “Axtar” (siyahimin asagi sol hissasinda sado axtaris
funksiyast) diymasini vurub oxucunun adini tapiriq + oxucunun adi
olan sotri secirik + “Qaytarilma” dilymasine, daha sonra + “Yadda
saxla”’diymasina vururug. Bu zaman “Nisxalor” modulunda ‘“Nosr
fonddadir”statusu aktivlosacokdir.(Bax. NUsxa verilisi. Sakil 1, 2, 3,
4)
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Nusxa verilisi. Sokil 1

Nusxa verilisi.Sakil 2
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Nusxa verilisi. Sokil 3

Niisxa verilisi. Sakil 4
14 gindan sonra Oxucu nasri qaytarmadigi halda siyahida qir-

mizt horflo “Gecikdirir” statusu avtomatik aktivlogir.(Qaytarilma.

Sokil 1.)
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Qaytarilma. Sakil 1.

Nisxalor modulunda “PDF’duymasins vurarkan secdiyimiz nos-
rin elektron versiyasmi (ogar varsa) oxumagq mimkinddr. Nosrlorin
pdf formati“Komplektlosdirmo” modulunda “Nusxa elementlori”
bdImasinds Elektron versiya sotrinds internetdon va ya kompliterin
yaddasindan yuklonir vo avtomatik “Nusxalor” moduluna, MARC21
formatinda 856-c1 sahays diisiir.

Nusxalor modulunun diymolor panelindo yeni funksiya-PDF
daxil et diuymasi olave edilmisdir. Bu diiymo Komplektlosdirmo
modulunun Nisxa elementlori  bdlmoasindoki Elektron Versiya
sartinin eynidir. Yoni, bu diyms vasitasilo artiq sistemds mdvcud
olan nosrlorin elektron versiyasimi proqrama yiklomok mimkdindur.

Panelin asagi, sag torofindo bu sohifodo ne¢o adda vo neco
nisxodo vyaz1 oldugu gorinir.Burada da “Kataloglasdirma”
modulunda oldugu kimi, sado vo otrafli axtaris ditymalorindon
yararlanmaqg olar. Sohifonin asagi sol hissasindo sado axtaris
pancarasinds axtarmaq istadiyimiz moalumatin 3 simvolunu(ilk 3
horfini) yazmagla, hotta inventar némroni yazmagla istadiyimiz
naticani ala bilarik.
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SONODIN TARIXCOSI

“Sanadin tarix¢asi” modulu fonddan ¢ixarilan nasrlorin hesabati
Uclin nozards tutulmusdur. Bu modul vasitasilo kitabxanada istifa-
doya yararsiz, itmis Vo ya mazmunca kdhnalmis nasrlorin silinmasi
omaliyyat1 icra olunur.Panelin yuxari sag torafindo oks olunan
diymoalor asagidakilardir:Tarixge; Redakta; Sil; Cap; Axtar
(atrafl axtans); Qabuletma; Tarixca; Talimat.

Cixarilma omoliyyatini icra etmok 0Ucln diymsalor panelindan
“Tarixga”dlymasini vururug, agilan pancarads Qosma sonadin
némrasinin avtomatik diisdiiytinii goriirik. ©vval togvimdon icra
tarixini + “Cixarilma sobobi”statusundan iso nosrin ¢ixarilma
sababini segirik.

Noasrin ¢ixarilma sababins asagidakilar daxildir:

Digor kitabxanaya kocurulir, Koéhnalib, Mazmunca kohnalib,
Itib, Oz kitabxanasmma Kogurilir.

Nosri fonddan ¢ixarmaq tgin “Yeni” diymasini vururug, bu
omoliyyatdan sonra novbati agilan poncorado nosrin inventar
némrasini yaziriq (ya da bir simvol yazib, bu simvola uygun olan
inventar ndmrasi) + ekrana golon siyahidan bizo lazim olan nosri
secirik + “Yadda saxla”diymasina vururug. Bu funksiyadan sonra
secdiyimiz nosr birinci agilan pancaronin siyahisina disiir. Bu o
demokdir Ki, artiq nosrin fonddan ¢ixarilmasi tgiin proses basa
catmaq Uzradir. Yuxaridaki prosesi tokrarlayarag bir negs, hotta on-
larla nosrin fonddan ¢ixarilmasi miimkindir. (Sekill,2,3,4,5)
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Sanadin tarixcasi. Sakil 1

Sanadin tarixcasi. Sakil 2

Sanadin tarixgasi. Sakil 3
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Sanadin tarixgasi. Sakil 4

Sanadin tarixcasi. Sakil 5

Acilan poncorodo gorinon “Yadda saxla” vo “Tosdiq et”
funksiyalarmdan diizgun istifads etsok sahva yol verilmasinin garsini
alarig. “Yadda saxla” diymasinivuraraqg interfeysin osas sohifasinda
“Hazirlanir”’statusu gorindr ki, bununla da sohv oldugu toqdirda
Kitabxana¢min nosri fonda qaytarmaq imkani olur. (Bax. Sakil 5)

Bunun Gc¢uin “Redakts” diiymasini vurub agilan pacarads fonda
gaytarmagq istadiyimiz nasri secib + “Sil” dilymasini sixiriq.“Tosdiq
et” diymasini vurmagla iss interfeysin siyahisina“Cixarildr” statusu
yazilacaq. Bu iso artiq nosrin fonddan tamam ¢ixarilmasi prosesini
yerina yetirilmasi demoakdir.

Islodiyimiz kitabxanadan basqa kitabxanaya vo yaxud, sifarislo
basqa kitabxanadan alinmig nosr Vo ya Sonadlori 6z kitabxanasma
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gaytarmaqg uUclin “Tarix¢o” dlymesina vuraraq agilan pancaradoki
togvimdan tarixi + “Digor kitabxanayakocurilir’(Oz kitabxanasina
koclruliir) statusunu secib + agilan pncorade “Inventar” pancarasing
inventar ndmrani yaziriq + golon siyahida ““Yadda saxla” diymasini
vururug. Birinci pancarays gayitdigdan sonra tokraron biz bu stasusa
daxil olan nagr vo sanadlori sira ilo bu gaydada daxil eds bilorik.
Proses basa catdigdan sonra asagidaki “Yadda saxla’diymasini
vururuq. Osas sohifodo geyd etdiyimiz akt ndmrosinin sirasinda
“Koguralur” statusu yazilacaqdir. Yenidon bu pancorays qayidaraq
“Qobuletms” diymasini vururuq. 9sas sohifods status bdlmasinda
“Qabul olundu”yazisin1 géracayik.

YENI OXUCU

“Yeni oxucu” modulunun sag panelindo asagidaki diiymoalor 6z
oksini tapmusdir:Yeni; Tasdiqg; Sil; Cap; Axtar; Tarix¢a; Talimat.

“Yeni oxucu” dlymoasini vuraraq agilan poncaronin sol
torofindoki bazadan Umumi, ®Olage, Unvan, Sonadlor, Tohsil
haqqinda, ©mok faaliyysti bdlmalorini secib oxucunu geydiyyata
alirig.Molumat1 daxil etdikdon sonra golon sotirdo “Toyin et”
diymasini sixirig. Sistem avtomatik oxucuya bilet ndmrasi toyin
edir. Daha sonra asag1 codvoldo oxucunun milliyyati, cinsi, oxucu
tipi (maktabli, muollim, fahlo va digarlari), istifadoci adi va s.
molumatlar daxil edilir. Sol torofdoki bazadan lnvan, slags telefonu,
tohsil vo digor molumatlar1 qeyd edorok sshifonin asagi hissasindoki
“Yadda saxla”’diymasini sixirig. Oxucu haggqinda melumatlar “Yeni
oxucu” modulunun sshifasinds yer aldigda oxucu bileti géranmar.
Ancaq oxucunun hansi monbo torofindon sistemo daxil olunmasi
barodo yazi goriiniir (Kitabxanadan, WEB-don).Mslumat bazasina
qayidib “Tosdiq et” diymasini sixdigda bu molumatlar “Oxucular”
moduluna diisiir.
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Yeni oxucu. Sakil 2
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Yeni oxucu. Sakil 3

OXUCULAR

“Oxucular” panelinda oks olunan duymolor
asagidakilardir:Yeni; Redakta; Sil; Cap; Axtar; Tarixca; Blokla;
Talimat

Oxucular. Sakil 1
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“Oxucular” modulunun asas sohifesinds biz oxucunun adi,
soyadi, ata adi, cinsi,oxucu tipi, oxucu biletinin némrasi haqda
molumatlar1 goriiriik. Homginin, sag torafdo bu molumatlar codval
soklindo deyil, siyahi formasinda da goriiniir. “Redakto et”
diymasini sixdigdan sonra molumat bazasi agilir vo istifadoci
oxucunun dayisdirilmasi talob olunan molumatlarini dayise vo yaxud,
yeni malumat olavs eds bilar.

(Sakil 2).

®

Oxucular. Sakil 2

“Sil” diymasinin  kdmoayi ilo Kkitabxanadan xaric edilon
oxucunun molumatlarini silmok mimkundr.

“Tarixco” duymosinisixdigda oxucunun hans1 amokdas torafin-
don, no vaxt gqeyds alinmasi haqda yazini gorurik.
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Oxucular. Sakil 3

“Blokla”  diymasi  vasitesilo  aliman  nosro  zorar
yetiron,gecikdiran, nosri itiron oxucunun bloklanmasi funksiyasi
yerino yetirilir.

0

OIS

Oxucular. Sakil 4.

“Monim muassisam Uizra” gqrafasina vurdugda agilan “Alt miias-
sisalor Uzro” codvalds biz asas miassisonin sobalorinin, filiallarmnin
oxucular1 haqqinda molumatlar1 goriiriik. (Sakil 5).
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ey
Oxucular. Sakil 5

KIiTAB VERILISI

“Kitab verilisi’modulunun sag torafindo oks olunan duymoalor
asagidakilardir:

Qaytarilma; Cap; Axtar; Talimat

Sistem vasitosilo oxuculara fonddan verilon kitablar birbasa
“Nusxalor”, “Sifaris” vo “Bron” modullarindan “Kitab veriligi”
moduluna diislir. Nosri gotiiron oxucunun adi vo soyadi, bilet
nomrasi, verilon nosrin gotiriilmo Vo qaytarilma vaxti vo S.
interfeysds 6z oksini tapir. Qaytarma gecikdirildikds calvalds qirmizi
harflorlo “Gecikdirir” statusu goriinacokdir.

Kitab verilisi. Sakil 1
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Otrafli axtarigdan olave asagi hissodo sado axtaris funksiyasi da
var. Nosri qaytagmaq igclin oxucunun adini (bu axtarist bilet
ndmrasi,ad, soyad, ata ad, va s. malumatara asason Otrafli axtarisda
da aparmaq mumkindir) axtardigan sonra sotri geyd edib
“Qaytarilma” statusunu secib + “Yadda saxla” diymasini vururug.
Bu zaman “Nusxalor” modulunda gaytarilan nasrin qarsisinda “Nosr
fonddadir” statusu olacadir.(Bax:NuUsxalar. Sakil 4)

&

Kitab verilisi. Sakil 2
SIFARIS

“Sifaris” modulunda asagidaki ditymalor mévcuddur:

Sifaris; Redakta; Sil; Cap; Axtar; Tasdiq; Tarix¢a; Talimat

Fonddan nosri axtarmaq {glin Sifaris diiymoesine vururuq +
acilan pancarodo oxucunun bilet némrasini yaziriq (ya da Oxucular
modulundan secib+ kopyalay:b bura yerlogdiririk) + “Nosr” +agilan
pancarada nasri inventara, sarlovhays, misllifs, yazilma ilino va .
gOstaricilorina asason axtarigsa veririk + agilan pancaraya golon nosri
secirik + “Axtar”+ “Yadda saxla” diymasini sixirig. Agilan pancara-
doki “Evo verilsin” (yaxud da “Oxu zali iiglin”) secib + “Yadda
saxla”duymeasini sixirig. Sonra osas sohifods “Tosdig et” diymasini
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sixib verilon nasrin inventar noémraSini yazaraq + “Yadda saxla”
diymosini sixmriq. Nosr oxucuda oldugu miiddotdo yuxarida
dediyimiz Kimi,“Nusxalor” modulunda hamin nosrin garsisinda
“Nlsxs oxucudadir” yazis1 aktiv olacaqdir. Inventar ndmroni
diizgun yazmadigimiz toqdirdo*“Tosdiq et” diymasi aktivlosmoyacak,
sifarig “Verilis” moduluna diismayacak.

Sifaris. Sakill.

Sifaris. Sakil 2.
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BRON

Bu menyuda panelds oks olunan diaymalor
asagidakilardir:Verilis; Redakta; Sil; Cap; Axtar; Tarixgo;
Toalimat

“Bron” modulunun siyahisinda gorduylimiiz  sifariglor
Oxucularin istifadasi U¢iin nozards tutulmus Portaldan diisiir. Onlayn
sifarig etmok istoyan oxucu portalda geydiyyatdan kegcmsalidir. Bunun
Uciin oxucu cls.az internet ilinvanindan portala daxil olur va

“Qeydiyyat” bolumuni secir.
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Bron. Qeydiyyat.Sakil 1

Qeydiyyatdan kecon oxucu soxsi molumatlarini sistemo daxil
etdikdon sonra (ad, soyad, ata adi, dogum tarixi, e-mail iinvani,
olaga telefonu va s.) + “Qeydiyyata al” statusunu secir.Naticodo
Qeydiyyatiniz ugurla tamamlandi yazis1 goriiniir. (Sakil 2).
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'fl Qeydiyyat

B nosr axtans:

e‘ Kitabxana Portal
Bron. Qeydiyyat.Sakil 2

Bu molumat sistemdo*“Yeni oxucular” moduluna diisiir. Oxucu
statusunun qarsisinda “WEB-don”yazis1 goriiniir. WEB-don daxil
olan bu yeni oxucunun adi olan satri secib+“Redakts” diymasini
sixirig + “Tayin et” + “Tasdig et”. Sistem hamin oxucuya avtomatik
bilet ndémrasi toyin edir vo bu molumatin “Oxucular” moduluna
diisdiiytinii goracayik. Qeyd edoak ki, oxucunun bilet némrasi ancaq
“Oxucular” modulunda gorunir.Kitabxanac¢1 e-mail vo ya telefon
vasitasilo bilet ndmrasini oxucuya bildirir (bu malumatiar: onlayn
geydiyyat zamani oxucu qeyd etmisdir).Bundan sonra hor hansi bir
nosri sifaris etmok istoyon oxucu Portalda “Nosr axtaris” bolimiino
daxil olur. Oziino lazim olan nosri tapdigdan sonra sifaris edir.(Sakil
3,4,5,6,7,8,9)
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Bron. Nasr axtarnsi. Sakil 3
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Bron. Nasr axtarisi. Sakil 4
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Bron. Nasr axtarisi. Sakil 5
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Bron. Sifaﬁs. Sakil 8

WEB-don daxil olan oxucunun geydiyyat vo nosr axtarisi
prosesinin ardicilligi beladir:Qeydiyyat + Nosr axtarigi + Axtar +
Olavs et + Sifaris et (bu zaman oxucu gaytarilma va verilma vaxtini

0z0 segir).

e

Bron. Sifaris. Sokil 9

Sifaris edilon nasr “Bron” modulunda goriindiyl zaman
kitabxanag1 nosri fonddan gotiirlir + oxucuya nosrin hazir olmasi
baroda malumat verir. Oxucuya nosri veron zaman “Verilis” diymosi
secilir + “Tosdiq et”+“Nosrin inventar ndmrasini yaz” + “Yadda
saxla”. Artiq nosr“Verilis” modulunda gorinocokdir.Ogor sifaris
edilon nasrin oxucuda oldugu hagda molumat goriinarss, bu zaman
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oxucu hamin nosrin PDF formatmi (sistemdan avtomatik nagsr
axtarigina da diisiir) agib oxumaq imkani alda eda bilar.(Sakil 10).

Bron. Nes}{n PDF-i. Sakil 10

Sokilda gériinan Saxsi kabinet bélmasi iss oxucunun 6zins aid
olan bir sohifadir. “Soxsi kabinet”’pancarasina daxil olan oxucu bilet
nomrasini vo sifrasini yazir +”Tosdiq et” diiymasini sixir + Vo
asagida golon siyahida Oziiniin sifaris etdiyi nosrlorin  miollifi,
salévhosi, nosri gotirdiiyli kitabxananm adi, qaytarilma vo verilma
tarixi gorundr. Bu oxucunun yaddas kitabgasi rolunu oynayir.

SIFARIS TARIXCOSI

Sifarig tarix¢osi moduluna kitabxanaginin yaddas modulu da
demok olar. Bu sohifodo “Cap” vo“Talimat” diuymosindon basqa
diyms yoxdur. Miuxtalif ronglorin kdmoyi ilo nosrin sifarisi,
qaytarilmasi, oxucuya verilmasi,tapilmasi vo s.statuslari, sifaris edon
oxucunun adi, soyadi, no vaxt sifaris etmosi hagda molumatlar
gorandr. Mas., Nasr bron edilib, Nagsr sifaris edilib va tapilib, Naogr
sifaris edilib, lakin tapilmayib, Nasr oxucuya verilib Va s.

“Nusxalor” modulunda oxucuya Nisxa verilisi omaliyyati
zamani “Eva verilsin” va ya “Oxu zali {iglin” statuslar1 se¢ilmodikdo
(yani, nagrin qaytarilma vaxti segilmayib) nosr haqqinda molumat
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“Verilis” modulunda deyil, mohz “Sifaris tarix¢asi” modulunda
gorindr. Bu o demokdir ki, omoliyyat dlzgin yerina
yetirilmomisdir.Sohifodoki yazilarin imumi say1 haqda interfeysin
asag1 sol hissasinda malumat yerlosir. (Sakil 1)

Sifaris tarixc¢asi. Sakil 1.

OMOKDASLAR

Omokdaslar modulunda oks olunan diymolor
asagidakilardir:Yeni; Redakts; Sil; Cap; Imtiyaz; Axtar; Tarixga;
Toalimat

Omokdas yaratmagq tgiin “Yeni” diymasini sixiriq, agilan pan-
corodo istifadoginin admi, soyadini, ata adim1 yazdigdan sonra
muossisonin adi olan sotirdon islodiyi toskilatin admi segirik.
“Umumi” bazaya aid molumatlar1 daxil edirik (milliyyati, cinsi, harbi
Vaziyyati,dogum tarixi va S.). Tohsil, invan,slage vasitalorindan sonra
Togkilatda  foaliyyati  bdlmasindon  “Vozifo”sini  segmok
lazimdir.Vazifo secilmadiyi toqdirdo “Yadda saxla”diymasi aktiv
olmayacag. Bu oamoliyyatlar “Yadda saxla” diymeasi ilo bitir vo
molumatlar sshifods bu ardicilligla gorundr: (Sakil 1)
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Bmekdaslar. Sokil 1

Omokdasm haqqinda har hansi bir molumati redakto etmok ¢iin
“Redakto” diymasine vurub, agilan pancarads lazim olan satri secib
omoliyyati yerino yetirdikdon sonra “Yadda saxla” dilymasini sixirig.
“Imtiyazlar”dilymasi omokdasa sistemdon istifado etmok Uglin istifa-
dog¢i admin (user), sifronin (parol) yaradilmas: vo mioyyan edilmis
modulda (ya da hamisinda) islomok imkani verir.Agilan pancarado
awvalca istifadagi adini yazib + sifroni iki dofo tokrarlayaraq tosdiq
etmok lazimdir. Istifadaci 6z sifrasini istediyi zaman doyise bilmak
imkanma malikdir. Modullarin hamisinda islomok Ucln “Hamis1”
statusunu secirik. Bir ne¢o modulda vo ya diymolorlo islomok tcln
iISo onlarin qarsisindaki isaralori gotlrmok lazimdir. Omoliyyat
bitdikdon sonra “Yadda saxla” dilymasini sixirig.

Qeyd edok Ki, istifadogi adlarini azorbaycan latin grafikasi ilo
deyil, ingilis latin grafikasi ilo yazmaq daha magsedouygundur.
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Omokdaslar. Sakil 2

“Tarixco” diymasini sixdigda amokdaslarin vo istifadoci adinin
no vaxt, hansi istifadagi tarafindon yaradilmasi hagda malumati gorii-
rak.

Omokdaslar. Sakil 3

“Sil” dlymasi vasitasilo amokdasin adi sistemdan silinir. Bunun
ti¢tin lazim olan satri segib + “Sil” amoliyyatini tasdiglomok yetor.
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TOSKILATI STRUKTUR

Bu menyuda panelds oks olunan diiymolor asagidakilardir:Yeni;
Redakta; Sil;Fond; Tarixca; Talimat

Taskilati struktur. Sakil 1

Sistemdos gordlyumiz asas pancaralor<Taskilati struktur” modu-
lunda  yaradilir.(Komplektlogdirmo  modulunda  Nlsxa  Uzra
inventarlarda Togskilatin adi, Fond, MiiaSSisa-bu pancarani NUsxalor
modulunda da goririk, Omakdasliar modulunda Vazifa, stat vahidlori
va s.) Adini ¢okdiyimiz fuknsiyalar bu modulda asas musssisani geyd
etdikdon sonra + “Yeni” diiymosi vasitosilo yaradilir vo “Umumi”
grafasinda lazimi molumatlar1 geyd etmoys baslayiriq.Bu modulda
yaradilan molumatlar sistem hor bir muiossiso cun ilk dofo agilanda
yaradilir vo tolob olunan basqa modullarin bélmalorine avtomatik
diisiir.

“Yeni” diymasi vuruldugdan sonra Struktur vahidlori - Markazi
kitabxananin sobalori, filiallar1 va filial s6balori, Fondlar (adlariyla) -
yaradilir.(Sakil 2)
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Taskilati struktur. Sakil 2

Unvam daxil etmok Uglin “Unvan” qrafasma vurub +galon
pancarada 6lka, sohar, bdlgs, gasabani secirik + kond va ya konkret
tinvani iso yaziriq.(Sakil 3)

Taskilat: struktur. Sakil 3

“Olage” grafasma vurduqda istifadogi vo ya oxucunun malumat-
larin1 geyd edon zaman bizo lazim olan alago vasitolori daxil edilir.
(Sakil 4)
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Taskilati struktur. Sakil 4

Kitabxana, filial, s6ba Vs filial sobalorini yeni yaradarkon agilan
pancarads “Vozifalor” bdlmoasindo Muossiso amokdaslarmin vozifa
Vo statlar1 miitloq sec¢ilmalidir. Bu molumatlar avtomatik olaraq
“Omokdaslar” modulunda yer alir. Yeni istifadoci yaradarkon homin
molumatlar “©mokdaslar”’modulunun bdlmalarindan secilir va vacib
molumatlar bazasma diisiir.(Sakil 5, 6)

Taskilati struktur. Sakil 5
51



Taskilati struktur. Sakil 6

Daha sonra kitabxananin fondlarin1 yaratmaq tigiin Morkozi
kitabxana, lazimi soba Vo ya filiali se¢ib + “Yeni” dilymasina vurub
+ agilan pancaranin icindoki “Yeni” diymesini vurmagla golon
sotirlordo fondlarm adlarmn1 geyd edib + “Tosdiq et” diymasini
sixirlq. Fondun adin1 doyismak va ya silmak istadiyiniz zaman homin
poncarado  “Redakts” vo Sil” diymsalorinin - kémayilo  bu
omoliyyatlar1 hayata kegira bilorsiniz.(Sakil 7)

O
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©

Taskilat: struktur. Sakil 7
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HESABATLAR

“Hesabatlar” modulunun diymalor paneli asagidakilardir:
Cap; Tarixga; Talimat.

Hesabatlar. Sakil 1

Hesabatlar. Sakil 2

Bu modulun interfeysindo hom cadval, hom do grafik forma-
sinda statistik molumatlar yer alir. “Hesabatlar’modulu ALISA-da on
muhim funksiyani yerina yetiron bir moduldur. Burada sistemdoki
Mmolumatlarin statistik gostaricilori yer alib. Qeydiyyatdan kegon
oxucularm (ginlar, aylar, illariizra), daxil olmus nosrlorin (ayri-ayr
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tiplar, aylar va illor Uzrs), Kitab verilisinin (oxuculara verilan
Nasriorin sayt), an OX oxunan nasrlorin hesabat1 amokdaslara bu isdo
rahathiq yaradir.Bu statuslar {izro sistemdoki molumatlarin doqiq
sayma “Hesabatlar” modulunda baxmaq va ¢ap etmak olar.(Sakil 3)

Hesabatlar. Sakil 3

“Cap” diymosi vasitosilo agilan pancarado bu molumatlarin
cadvalini ol ilo yazmaq vo ya redakto etmok imkani yaranir (ananavi
hesabat varaQalorinin ¢ap varianti).Bunun Ggln “Cap” diymosina
vurub +agilan poncorodo “Hesabatin novlorini al” asagiya agilan
siyahidan bizo lazim olan moalumati se¢ib + “Hesabat1 al” diymosini
sixirig.(Sakil 4, 5)
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Hesabatlar. Sakil 4

OXUCULARIN SAYI VO TORKIBI
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M9ONBO

Moanba Komplektlosdirmo modulunun bir bdlmasidir. Manba
vasitasilo nosri sifaris etmok istadiyimiz monbonin adi, tnvani,
abervaturasi vo S. molumatlar yaradilir.

Duymo paneli bunlardir :

Yeni, Redakta, Sil, Axtar, Tarixca, Talimat

Yeni monba olavo etmok iiglin yuxart sag paneldon “Yeni”
diymasini sixiriq.Agilan pancara dord hissays bolinmiisdiir: (Adi,
Abreviatura, Unvan, Komplektlosdirms). Homin qrafalarda asagi
acilan poancaraloro  daxili  “Yeni” dlymosi vasitosilo lazimi
molumatlar daxil edilir.

Manba.Sakil 1.

Sokildon do goriindiyl Kimi olago vasitasi vuruldugdan sonra
acilan pancarays adi gqeyd olunan miiassisonin alage vasitalori daxil
edilir.
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Manba. Sakil 2

AKTIV ISTIFADOCILOR

“Aktiv istifadocilor” modulunda sistemdon istifado edon,eyni
zamanda onlaynda olan (sistemds aktiv olan)  omokdaslarin
molumatlar1 goriiniir. Bu molumatlara daxildir: ad, soyad, istifadagi
adi, sistema daxil olma va ¢ixis saatr.

Istifadogi sistemdon diizgiin ¢ixis etmok {iciin Interfeysin sag
torofindo Istifadogi adi pancarasindoki “Cixis” diiymasini sixmalidir.
Sistemdon diizgiin ¢ixis etmodiyimiz togdirdo istiado¢i adi Aktiv
istifadacilor modulunda gala bilor. Belo oldugda homin istifadacinin
sistema daxil olmasinda problem yaranacaqdir. (Sakil 1)
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Aktiv istifadagilar. Sakil 1

Bu zaman digor istifadaci sistemds Aktiv istifadagilora daxil
olub hamin amokdasin ad1 olan satri secib + “Sil” dlymasini vurur +
istifadog¢i admin garsisindaki  “Sessiyasmi logv et” + “Yadda

saxla”omoaliyyatin1 hoyata kegirir. Artiq oamokdas sistemdon rahat
istifado eds bilocokdir.(Sakil 2)

Aktiv istifadacilar. Sakil 2
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Istifadogi sistemo daxil ola bilmadiyi ikinci variantda iss yens do
digor amokdas 6z istifadaci ad1 ilo sistemo daxil olub “Omokdaslar”
moduluna wvurub + “Imtiyazlar” + “sifroni yenilo”+ “Yadda
saxla”omoliyyatin1 hoyata kegirmoklo digor istifadogiys komoklik
gOstara bilar.(Sakil 3)
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Aktiv istifadagilor. Sakil 3

Kitabxanagilar ti¢tin nozords tutulan bu tolimati-metodik
vosaitin  ALISA proqrami ilo isloyan omokdaslarm tocriibi
foaliyyatindo hoyata kecgirmali olduglar1 vacib proseslorin
icrasinda foal yardimgi rolunu oynayacagina iimid edirik. Eyni
zamanda kitabxanagilara hor hansi bir ¢atinliklo qgarsilasdiqda
Milli Kitabxanaya miraciot etmoloari tovsiyys olunur.
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